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DESCRIPCION DE HERRAMIENTAS Y
BOTONES COMUNES EN PANTALLAS

P Herramienta que sirve de busqueda. Al pulsar Es utilizado para salir o cerrar la aplicacién
'& este botdn se abre una ventana emergente, que actual. Nos pide confirmar si se desea salir
cambia dependiendo del campo que se desea o no, mediante la siguiente ventana:
visualizar.
? Confirm

Utilizado para limpiar el campo o parametro de
@ busqueda permitiendo asi elegir otro diferente, G:] tQuiere cemar?
sin tener que salir de la aplicacion.

Lok Cancel

o Posibilita seleccionar una fecha. Al pulsar sobre
esta imagen se puede elegir el dia, mes y afo

deseados, ahorranqlo.tlerr]po y evitando proba- Es utilizado para la impresién de las
bles errores en la digitacién. informaciones, luego de ser presentadas.

» Buscar Se listan los datos que han cumplido con los cri- )
terios de busquedas elegidos. No es necesario Indica que el campo debe contener
introducir todos los parametros. informacién, es decir, que es obligatorio.

De no digitarse, el sistema emitird una
alerta. Se recomienda completar los campos
no sefalados con asteriscos, aunque es
opcional.

» Guardar Al pulsar el botén guardar la informacion se re-
gistra para su posterior uso; estos datos son al-
macenados como “temporal”.

— Para enviar la informacién registrada, pulsar el
botdn presentar. Tras este paso, la informacion
no puede ser modificada sin antes enviar una
solicitud de correccion, detallando el motivo
por el cual se desea cambiar los datosy a su vez
le sea aprobada por un superior.
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OTROS BOTONES COMUNES:

ESCANEARY SUBIR BORRAR
Con esta opcion se puede digitalizar un documento fisico para  Se emplea para eliminar un documento adjunto a la Solicitud.

adjuntarlo a la informacién que se esta registrando.
ABRIR

ADJUNTAR Se usa para abrir un documento anexo a la Solicitud.

Se utiliza para buscar un documento almacenadoenlaPC, para  GUARDAR
asociarlo al documento que estamos creando. Esta opcion sirve para almacenar un documento agregado a la Solicitud.

Unavez introducidos los datos requeridos, debe pulsarel botén ~ Para introducir un nuevo registro de carga, presione el botén

AGREGAR. LIMPIAR para que se eliminen todos los campos y poder seguir
introduciendo mas datos.

MODIFICAR

Este botdn se utiliza para realizar cambios a las informaciones

registradas. De la misma forma, puede eliminar un registro se-

leccionandolo y luego pulsando el botén BORRAR.
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El médulo “Manifiesto General de Carga de carga
maritima”, presenta nuevas mejoras que contribuyen al
cumplimiento del numeral 1), parrafo |, articulo 142 de la
Ley 168-21. que establece la transmision del manifiesto
maritimo 48 horas antes de la llegada del medio de
transporte a la administracién aduanera. A su vez se han
agregado aprobaciones automaticas, que le permite al
usuario la disminuci(’)p»dél tiempo del levante de la carga.
o

 INT J B
En el caso de las solicitudes de correcciones al Manifiesto

aprobadas automaticamente y estas son aplicadas
por la agencia de transportista. Estas correcciones no
generan facturas y estdn exentas del pago por este
servicio, una vez confirmada la entrada del buque a la
terminal maritima, las correcciones estardan manejadas
por el procedimiento actualmente establecido.

De las solicitudes de correcciéon en aguas se permitiran:

modificacion de la via de entrada, agregar y cancelar
carga.
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Dirigirse a nuestra direccidn como muestra la pantalla a continuacién y pulse

el logotipo de SIGA.

g
ﬁ@ ft f.n’?:'ervr Ol i néectner
-

2CA o .

B 'I : | ~ . Yy
ADUANAS Direccién General de Aduanas TR | Oy © D

(o P
iR

-------------

Guia de solicitud de prorroga |
para la declaracion :

Usuarios externos
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Introduzca su numero de cédula y pulse el botén Entrar: Pulse sobre el nombre del usuario; emergera una pantalla
donde debera colocar su PIN de acceso, luego pulsara Validar.

CERTIFICADO DIGITAL viafirma
| INGRESE 5UNUMERO DE CeputA | | ISR Fortress
El sisterna SIGA OTP esta solicitando su autorizacian para:
ACERCA DE LOS CERTIFICADOS 55L Obtener la informacién de uno de sus certificados
Por Favor, introduzca su PIN:

| Validar

Esta accion despliega la ventana de Acceso de Certificado
del usuario, como muestra la imagen de abajo.

Si desea elegir otro usuario después de haber colocado un

Via Firma b\ numero o cédula equivocado, pulse el botéon Seleccionar

otro usuario. A continuacion, proceda a digitar el nimero de
FO rcress cédula deseada, seqguida del PIN.

Contnesren ey : viafirma D)
' @ 00112345679 fortress

@& MARINA MATOS SERA

Seleccionar otro usuario X Cancelar . .
Continuar con el usuario:

@ 00112345679
@B MARINA MATOS SERA

r~ . .
ySeleccionar otro usuariol X Cancelar
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PERFIL ADUANERO

Finalmente, seleccione el perfil correspondiente (es decir, MPORTALOR ~
importador, agente de aduanas, consolidador, naviera, ‘

EXPORTADOR
etc.). )
CONSOLIDADOR

EMPRESA DE BUQUE

EMPRESA NAVIERA

_____________________ =
Usted esta : Inicio e-Aduanas > Carga de Importacion > Manifiesto General

: G g I _A Tiene 5131 Notificaciones Sin Leer, J'
e-Aduanas Acuerdo Comercial Ayuda Mipagina

ﬂ [wcIG020502] Buscar Informacion Manifiesto General de Carga

AT + Buscar Consignatario | * Buscar Informacidn de Embarcador m

Zona;Eanc + Administracidn | |Q @
= Carga de Importacidn
No. de Manifiesto |

* Manifiesto General |
Registrar Informacion |

Doc. de Embarque |

» Manifiesto General de Carga Tipo de Transporte | === Todo === v | Nombre Medio de Transporte |Q (=)
— Embarcacién en Lastre =

. Consulta de Mercancias Tipo de Fecha ®@recha de LIegadaOFecha de Presentacidn + Fecha 27/06(2023 QN |D4‘r07]f2023 9
Retenidas Correo Expreso

Manifiesto Consolidado /
Correo

Solicitud de Entrada
Solicitud de Descarga
Solicitud de Despacho
Solicitud de Traslado
Seguimiento de Carga
Solicitud de Incidencia
Correccidn de Manifiesto
General de Carga
Correccidn de Manifiesto
et

Escriba o seleccione los criterios de bisgueda.

¥ rTwT v ww v

-

-
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AUTOAPROBACION DEL

MANIFIESTO GENERAL
DE CARGA

Hasta la fecha, el proceso de aprobacion del manifiesto general de carga se estuvo realizando de manera
manual. Una vez la naviera o linea aérea presentaban el manifiesto, el personal del departamento de
recepcion y salida de medio de transporte procedia a aprobar o rechazar la solicitud.

La mejora actual permite a la naviera o linea aérea la aceptacion a tramite del manifiesto general de carga,
sin necesidad de esperar aprobacion por parte de la Administracion Aduanera.

Para registrar un manifiesto general de carga dirigirse a e-Aduanas - Carga de Importacion - Manifiesto
General - Registrar Informacion Manifiesto General de Carga - Nuevo, luego proceda a llenar los

campos correspondientes.

Cuando concluya con el llenado de los datos correspondientes, pulse el boton Presentar.

=] [wcIG020501] Registrar Informacion Manifiesto General de Carga

A Informacion Manifiesto General

| No. de Manifiesto | |

B Basica
+ Tipo de Transporte [Martimo ~ | ““"'h'ej::t:‘“p'& TRANSPORTE ABC le®
+ No. de Viaje pruebai23 | Certificaciones |
P DOHAL IRIO HAINA |Q> =] + Nombre Medio de Transporte || ALLEGRO |Q [ ]
g BeRcEnbariE USAB3 | ABERDEEN X =] -r::a:::::i;ad Bedor | repUBLICA DOMINICANA v
+ Fecha de Salida w4jo7/202| (= @ S B L e
+ Fecha de Llegada 04/07/202 |3 @
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Le mostrara un cuadro de didlogo. Presione el botén Si.

¥,

£Quiere Presentar?

Se visualiza el Namero de Entrada de la Carga:

I Informacion Manifiesto General

ﬂ [wcIG020501] Registrar Informacion Manifiesto General de Carga

m * Guardar | * Presentar |* Listado

+ Puerto de Embarque

+ Fecha de Salida

+ Fecha de Llegada

\usAB3  |aBERDEEN

o 6

| Mo. de Manifiesto ‘ IGMM2023070005
. _
Tipo de Ti rte
i P | Maritimao Los datos fueron archivados. NSPORTE ABC |Q> @
+ Mo de Viage [orucbaizs 6 s ey |
+ \fia Entrada |DOHAI |RIO HAIMA EGRO |Q 9

“ JBLICA DOMINICANA v|
rETaL J—— e

* FUBIW uE pessinudryue

04/07/202 | &

|Dorar |R_IO HAINA

Y]
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BUSCAR REGISTRO

MANIFIESTO GENERAL
DE CARGA

Al momento de buscar el Manifiesto General de Carga previamente registrado, puede comprobar que
aparece en estado Aprobacion de manera automatica:

m [wcIG020502] Buscar Informacion Manifiesto General de Carga

T T N e—— p—

+ Administracién I CN-)
Na. de Manifiesto % Doc. de Embargue |
Tipo de Transports |===Tuc|o — v| Nombre Medio de Transporte |@,Q
Tipo de Fecha ®Fecha de Llegada{Fecha da Presentacion + Fecha 27/08/2023 |E: @~ |04!ﬂ7f2ﬂB |E: e

Nombre Medio de No. de Empresa S : Cantidad de Doc. Do Embaﬂ_lu S

Fec i . Transporte Viaje Transportista iffi i de Embarque

1 /0 04/07/2023 | 04/07/2023

i ALLEGRO prusbal?l | gpe IGMM2023070005 Aprabacion

AUTORIZADO Madre
(0EA)

HAINA ORIENTAL

I
ADMINISTRACION TRANSPORTE | ECONOMICO Manifiesto :
I
I

Actualmente el Importador y / o Agente de Aduanas podra constatar que la recepcién legal del medio
de transporte se ha efectuado y tendra conocimiento del tiempo que tiene para declarar las mercancias de
acuerdo con el articulo 199 de la Ley de Aduanas 168-21.

Podra observar la Fecha de Recepcion del medio de transporte en el resultado de busqueda de Manifiesto
General de Carga:
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.._] [wcIG020502] Buscar Informacidn Manifiesto General de Carga

* Buscar Consignatario * Buscar Informacien de Embarcador m

+ Administracidn | | |@. (=)

| No. de Manifizsto | | Doc. de Embargue
| Tipo de Transporte | === Todo === vl Nombre Medio de Transporte @8

Tipo de Facha ®rachz de IJegadaOFel:ha da Presentacion + Facha |011|'1]J‘21312 |? 9 e |041r0?|f1033 |g 9

OPERADORES

ADMINISTRACION TRANSFORTE | ECONOMICO Manifiesto

A = i
L] ama orenTa, | PHIESRO pruebal2d | na- AUTORIZADG | [6MM2023070005 | - Aprobacién 1 0jo 04/07/2023 | 04072023

(0ER)

OPERADORES

ADMINISTRACION TRANSPORTE | ECONOMICO Manifiesto y
A /i

2 | hama orEnTaL | PLLEGRO 12345 b AUTORIZADG | TMM2023060640 | | ~0 Aprabacién 10 ofo 15/06/2023 | 15/06/2023 | 15/06/2023

(0ER)

Nota:
Solo la naviera que registré el manifiesto
obtendrd los resultados de la busqueda.
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REGISTRO SOLICITUD

CORRECCION MANIFIESTO
GENERAL DE CARGA

Para llenar una solicitud de correccién al manifiesto general de carga, debe haber registrado dicho manifiesto.

Para registrar una solicitud de correccién al manifiesto general de carga dirigirse a e-Aduanas - Carga de
Importacion - Manifiesto General - Registrar Informacion Solicitud Correccion Manifiesto General de
Carga - Nuevo, proceda a llenar los campos correspondientes.

' -.J [wcIG020703] Buscar Informacian Solicitud Correccign Manifiesto General de Carga

SR | I |@,9 + Fecha de Comecriin i:mt ]g@~|ﬂ7ﬁﬂ'm1 ]ﬂ@ B
o w| | Mo del Documento | °0

Escriba o seleccione los criterios de bisqueda.

Cuando concluya con el llenado de los datos correspondientes, pulse el boton Submit.

..J [weIG020702] Registrar Informacion Solicitud Correccidn Manifiesto General de Carga

- suomit 1> Lstad

1 Solicitud de Correccion
+ No. del Documento ICHMM2021040003 e @
+ Administracién 10030 | ADMINISTRACION HADNA ORIENTAL CX-
+ aghcante ABC EMBIESAS a8

Tigo de Correccitn | Carga agregada R

Descripaian Sobcitud de cambio via de entrada

Pl

|
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Le mostrara un cuadro de didlogo con la pregunta: ;Quiere archivar? Pulse Si.

£Quiere archivar?

’

Le mostrara el siguiente mensaje: “Los datos fueron procesados con éxito”.

=] [wclG020702] Registrar Informacidn Solicitud Correccidn Manifiesto General de Carga

0 Solicitud de Correccidn
+ Mo, del Documentn IGHHEI1040003
+ Administracion |10030
» Aplicante ABC EMPRESAS
Tipe de Correccidn . Carga agregada

Los datos fueron procesados con éxto.

r“— ==

Seaalolb m
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Cuando se presente el registro de la solicitud de correccién del manifiesto general de carga, el sistema debe aprobarlo
automaticamente, siempre y cuando NO se haya registrado en el sistema la llegada del medio de transporte.

ﬂ [wcIG020703] Buscar Informacion Solicitud Correccidn Manifiesto General de Carga

+ Adrministragidn 10030 |Anmms-rmnn HAINA ORIENTAL |@\ & * Fecha de Correccidn Izwwzm | e~ |ﬂ3f05f1021
Estado w | No. del Documento |
Mo. de Solicitud | |
. . Fecha de " .
Sec. Administraciin Mo. Solcitud de Correccdn No. del Documento C " Tipo de Correcion Descrpoion Aprobado por Estado
ADMINISTRACION HAIMNA Corragi o
1GCR2021050004 1GMM2021050001 03/05/2021  Carga no se registran RN AR 2 510 I Aprobacién

ORIEMTAL

aparecen registradas I

En el caso de que la fecha de llegada del manifiesto de
carga ya haya sido registrada, la solicitud de correccion
debe ser evaluada por un personal de Aduanas.

Nota:
El sistema NO debe permitir borrar el
Manifiesto General de Carga.

Una vez en Aduanas, el personal del departamento de
Recepcion y Salida de Medios de Transporte, posterior
a la evaluacién de la solicitud si procede, la aprueba via el
sistema.

Si la solicitud es rechazada, el sistema debe permitir
nuevamente realizar la solicitud de correccion.
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Una vez efectuada la aprobacion, se activa nuevamente en el Manifiesto General de Carga el botén Modificar, por lo que la naviera
puede realizar algunos cambios limitados autorizados por la DGA, tal y como lo muestra la siguiente imagen:

ﬂ [wcIG020503] Detalle Informacion Manifiesto General de Carga

I Informacion Manifiesto General

[ oaricor | Borcar |+ imprime |+ Listado

| Mo. de Manifiesto | IGMM2021040003

B Basica
Tipo de Transporte Maritimo Nombre de Empresa Transportista | TRANSPORTE ABC
Mo. de Viaje V-6570 Nombre Medio de Transporte HIGH SEAS
\fia Entrada DOHAI RIO HAIMNA Nacionalidad Medio de Transporte REPUBLICA DOMINICANA
Puerto de Embargue USMIA MIAMI Puerto de Desembargue DOHAI RIO HAINA
Fecha de Salida 07/04/2021 Fecha de Llegada 07/04/2021

Certificaciones

Pulse el boton Modificar y proceda a corregir los campos permitidos (ver texto a continuacion).

&] [wc1G020503] Detalle Informacidén Manifiesto General de Carga

0 Informacion Manifiesto General

——_—
- odicr ] oora | imprine |-

Pusrty de Embargue

Fedha de Sakida

[ussma [puaen

07 /oafa021

Puerto de Desembarque
Facha de Lsgada

Certificaciones

No. da Manifiesto TG0 1040003
Bl Bisica
Tipe de Transporte Maritimo Nombre de Empresa Transportista | TRANSPORTE ABC
Ho. de Viaje V-65T0 Nombre Medio de Transporte HIGH SEAS
Via Entrada [aHar ;RICI HAINA Nacionalidad Medio de Transporte

REFUBLICA DOMINICANA

[DoHar  |mio Hana

07042021
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Los Unicos cambios permitidos para que los efectue la
misma naviera son:

«Informacién basica del manifiesto: (solo se permitira la
modificacion del campo: Via Entrada).

«Agregar y cancelar conocimiento de embarque (al
momento de cancelar el conocimiento de embarque, el Nota: las solicitudes de correccion al
sistema debe validar que el mismo NO esté asociado a una manifiesto general de carga realizadas
declaracion. Si el Conocimiento de Embarque a cancelar C“and‘? el medio de transporte esté en agua,
esta asociado a una declaracion, el sistema no permitira es decir, antes de la llegada al puerto de

. ., e destino, no deben generar ningun costo por
cancelar dicha declaracién, y emitira una alerta. .
dicho concepto.

<Agregar, modificar (todos los campos) y cancelar vehiculo. _

<Agregar, modificar (todos los campos) y cancelar
contenedor.

Si la solicitud de correccidn es realizada antes del registro

de la llegada del medio de transporte, el sistema no debe
generar costo por solicitud de correccion, ni facturas.

El sistema debe discriminar que todo lo que haya sido

solicitado luego de la entrada del buque al puerto debe I
generarlafacturaautomaticaporelmontodeRD$2,000.00 Nota: la fecha de llegada para la validacion
aRD$10,000.00, siguiendo lo establecido en la Ley 3489- serd tomada del médulo de Vigilancia de

53, en sus articulos 9y 190 y la circular 002274, sobre puertos.

las solicitudes de correccion a los manifiestos. \_

Fin del proceso.
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